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Olsztyn, 27.02.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie audytu zewnetrznego przed zakonczeniem okresu trwalosci projektu

Zapraszamy do zlozenia oferty na wykonanie audytu zewnetrznego przed zakonczeniem
okresu trwatosci projektu pn. ,,E-ncyklopedia Warmii i Mazur”, dofinansowanego ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Ponizej przedstawione zostaly wszelkie niezbedne informacje potrzebne do przygotowania
i ztoZenia oferty.

1. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Centrum Edukacji i Inicjatyw Kulturalnych w Olsztynie, ul. Parkowa 1, 10-233 Olsztyn,
tel. (89) 513 17 31, faks (89) 526 89 99, email: sekretariat@ceik.eu

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie audytu zewnetrznego przed zakonczeniem okresu trwato$ci
projektu pn. ,,E-ncyklopedia Warmii i Mazur”.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

1) W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania
audytu zewnetrznego przed zakonczeniem okresu trwatosci projektu pn. ,,E-ncyklopedia Warmii i
Mazur” oraz sporzadzenie raportu z audytu wraz z opinig W zakresie przeprowadzonego audytu.

2) Projekt zostat zrealizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury
na lata 2007-2013, Of$ priorytetowa 7 - Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego, Dziatanie
7.2 Promocja i utatwienie dostepu do ustug teleinformatycznych, Poddziatanie 7.2.1 Ustugi 1
aplikacje dla obywateli.

Catkowita wartos¢ projektu: 474 701,38 zt brutto,

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych: 470 833,47 zt brutto,

Kwota dofinansowania: 400 208,44 zt brutto,

Okres realizacji projektu: 11.09.2012 - 31.03.2015,

W ramach projektu zaakceptowano: 7 wnioskOw o ptatno$¢,

W ramach projektu przeprowadzono: postgpowania 0 udzielenie zamOwienia publicznego oraz
zapytania ofertowe.

3) Audyt zewngtrzny zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie
Zamawiajacego.

4) Okres podlegajacy audytowi zewnetrznemu: od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia
przeprowadzenia audytu zewnetrznego przed zakonczeniem okresu trwatosci projektu.

5) Audyt zewnetrzny projektu powinien stanowi¢ niezalezne potwierdzenie prawidtowos$ci realizacji
projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i wnioskiem o dofinansowanie oraz z przepisami
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prawa, w tym w szczegélnos$ci potwierdzenie, ze wydatki poniesione w ramach projektu sa

kwalifikowalne.

Audyt zewnetrzny powinien obejmowac przede wszystkim analize¢ dokumentacji oraz

stosowanych procedur kontroli wewngtrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania

otrzymanych $rodkéw, procedur akceptacji wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich

zasadnos$ci i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczosci z projektu ze szczegdlnym

uwzglednieniem osiggnigcia zatozonych celéw i realizacji postanowien umowy dofinansowanie.

Podczas audytu powinny by¢ zweryfikowane wszystkie poniesione wydatki, pozwalajace

Wykonawcy audytu zewnetrznego wydaé wigzaca opinie i sporzadzi¢ raport w tym zakresie.

Audyt zewnetrzny projektu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z:

a) powszechnie uznanymi, migdzynarodowymi standardami audytu,

b) postanowieniami, wytycznymi, standardami zawartymi w dokumencie ,Wytyczne dla
Beneficjentow dotyczace standardow audytu zewngtrznego projektow realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013”,
z dnia 13 kwietnia 2010 r., wydawanym przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM.

Audyt zewnetrzny powinien obejmowac nastepujgce obszary:

a) Audyt zgodnosci projektu w zakresie finansowym,

b) Audyt zgodnosci realizacji projektu,

c) Wizyta na miejscu realizacji projektu,

d) Audyt zgodnosci prowadzenia i archiwizowania dokumentacji,

e) Audyt zgodnosci projektu z politykami wspdlnotowymi,

f) Audyt w zakresie zasad informacji i promocji.

Szczegotowy zakres audytu zewnetrznego i wytyczne dotyczace sposobu przeprowadzenia

audytu zawarto w dokumencie ,,Wytyczne dla Beneficjentow dotyczace standardow audytu

zewngtrznego projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Warmia i Mazury na lata 2007-2013” z dnia 13 kwietnia 2010 r., dostgpnym pod adresem:

http://rpo.07-13.warmia.mazury.pl/index.php?page=dzial&dzial_id=376

Zamawiajacy nie przewiduje przekazywania Wykonawcy jakichkolwiek dokumentow w formie

elektronicznej. Wszystkie dokumenty muszg by¢ badane w siedzibie Zamawiajacego.

W wyniku przeprowadzenia audytu projektu Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajagcemu

wstepna wersje raportu z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu

projektu. Zamawiajacy bedzie mial prawo do odniesienia si¢/wniesienia uwag i zastrzezen do

przekazanej wstepnej wersji raportu z audytu projektu. Nastepnie Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu poprawiony raport z audytu wraz z opinig stanowigcy ostateczng wersje raportu.

Zakres raportu z audytu projektu powinien zawiera¢ elementy, o ktérych mowa w dokumencie

»Wytyczne dla Beneficjentow dotyczace standardow audytu zewnetrznego projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013” z dnia 13 kwietnia 2010 r., dostepnym pod adresem:
http://rpo.07-13.warmia.mazury.pl/index.php?page=dzial&dzial _id=376

4. Warunki wykonania zamowienia:

1)

2)

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne kwalifikacje
i doswiadczenie lub/i dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zlecenia.
Przez wykonawcow o odpowiednich/niezbednych kwalifikacjach i do$wiadczeniu nalezy
rozumie¢ podmioty posiadajace:
a) udokumentowane kwalifikacje,
b) udokumentowane doswiadczenie:

- w zakresie audytowania zadan lub projektow finansowanych ze §rodkoéw publicznych,
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- zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych,

- w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zobligowany jest do

ztozenia:

a) wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania (co najmniej dwdch audytéw wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert),

b) wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia (co najmniej dwoch oséb, w tym
biegly rewident),

c) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

Powyzsze dokumenty powinny dotyczy¢ zardéwno kwalifikacji i do§wiadczenia osdb, ktore beda

bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia, jak rowniez podmiotu ubiegajacego si¢

0 uzyskanie zaméwienia.

Audyt moga przeprowadzi¢ podmioty, ktore m.in.:

a) uprawnione sg do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o biegltych rewidentach, firmach audytorskich oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1421 ze zm.),

b) posiadaja kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego zgodnie
z ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.),

¢) w latach 2003-2006 zdaty przed komisja powotang w Ministerstwie Finansow egzamin
pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego,

oraz

- posiadaja pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystaja z peini praw publicznych,

- nie byly karane za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Majac na uwadze poprawnos¢ i kompleksowos¢ audytu jednym z cztonkow zespotu audytowego

musi by¢ 0soba posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta.

Wykonawca audytu zewngtrznego przeprowadzajacego audyt po poniesieniu 50% wydatkow

catkowitej wartosci projektu nie moze by¢ tozsamy z Wykonawca audytu przeprowadzajacego

audyt przed zakonczeniem okresu trwatosci projektu.

Wykonawca audytu zewngtrznego oraz osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu musza

spetnia¢ wymog bezstronno$ci i niezaleznosci od badanego Beneficjenta. Pisemne o§wiadczenie

0 braku lub istnieniu okolicznosci, sktada zar6wno Wykonawca audytu zewnetrznego jak i osoby

przeprowadzajace audyt.

Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli Wykonawca audytu zewnetrznego

(dotyczy rowniez 0sob uczestniczacych w przeprowadzaniu audytu):

a) posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wlasnosci w jednostce petiacej role Beneficjenta RPO
WiM lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktorej
ma wykona¢ usluge dotyczacg audytu zewnetrznego projektu,

b) jest lub byl w ciagu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem), cztonkiem
organow nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Beneficjenta albo jednostki z
nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej,

C) w ciagu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego,

d) osiagnat, chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytulu $wiadczenia ustug na rzecz Beneficjenta, jednostki wobec niej dominujgcej
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lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych — nie
dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego audyt,
e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest

zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bgdacg w
organach nadzorczych Beneficjenta albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

f) jest lub byt =zaangazowany w planowanie, realizacjg, weryfikacje 1 zarzadzanie
przedmiotowym projektem,

g) pozostaje lub w ciggu ostatnich 3 lat pozostawal w stosunku pracy lub zlecenia
z przynajmniej jedng z wymienionych instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM tj.:
1Z, 1P, IP II,

h) jest ekspertem umieszczonym w Bazie ekspertow RPO WiM,

i) zinnych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

10) Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetnia¢é wymog
bezstronnosci i niezalezno$ci w stosunku do wszystkich wymienionych instytucji tj.: 1Z, IP, IP II.
Poprzez spetnienie warunku bezstronnos$ci i niezalezno$ci rozumie si¢ przede wszystkim nie
pozostawanie w stosunku pracy lub zlecenia z przynajmniej jedna z wymienionych instytucji tj.:
1Z, TP, 1P II os6b wykonujacych audyt zewnetrzny.

11) Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z formutgy
»spelnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz dokumentach i
o$wiadczeniach dotaczonych do oferty.

5. Termin wykonania zamdwienia:

1) Termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 27 marca 2020 r.,
z zachowaniem nastepujacych terminow:
a) Termin przekazania wstgpnej wersji raportu z audytu zewnetrznego wraz z opinig: do dnia
20 marca 2020 r.
b) Termin przekazania ostatecznej wersji raportu z audytu zewngtrznego wraz z opinig: do dnia
27 marca 2020 r.

6. Kryteria oceny ofert:

1) Cena - 100%,

2) Oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez
Wykonawcow,

3) Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow,

4) Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert

warto$¢ punktowa oferty = x 100
cena brutto badanej oferty

7. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cena wykonania zamdwienia musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym podatek VAT i inne
naleznosci,



PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSEI FUMDUSZ
ROZWOIL REGIONALNEGD

2) Cena wykonania zamowienia jest obowigzujaca przez okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania,

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze lub dlugopisem.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4) Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

a) kserokopi¢ aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub aktualnego wypisu z ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, uprawniajagcego Wykonawce do wystgpowania w obrocie
prawnym, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

b) dokumenty dotyczace zaréwno kwalifikacji i do§wiadczenia osob, ktore bgda bezposrednio
zaangazowane w realizacje zamoOwienia, jak rowniez podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia:

— wykaz wykonanych audytow zadan lub projektow finansowych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

— wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i do$wiadczenia, stanowiacy
zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,

— potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego,

¢) Os$wiadczenie o bezstronnos$ci i niezalezno$ci, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego. Oswiadczenie sktada zarébwno Wykonawca audytu zewngtrznego jak i
osoby przeprowadzajace audyt.

d) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty zaswiadczajace, iz Wykonawca spelnia
jeden z warunkéw okres§lonych ponize;j:

— wykonawca jest uprawniony sg do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z
dnia 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych
do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1421 ze zm.),

— wykonawca posiada kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewngtrznego
zgodnie z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
869 ze zm.),

— wykonawca w latach 2003-2006 zdat przed komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw
egzamin pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewngetrznego,

e) Oswiadczenie, iz osoby, ktore beda bezposrednio zaangazowane w realizacj¢ zamowienia, jak
roéwniez podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia:

— posiadajg pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z pelni praw publicznych,

— nie byly karane za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

1) Termin skfadania ofert: do dnia 05.03.2020 roku, do godz. 14:00.
2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zlozenia oferty w nastepujacy sposob:
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- osobiscie, poczta lub kurierem w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat) — Centrum Edukacji i
Inicjatyw Kulturalnych w Olsztynie, ul. Parkowa 1, 10-233 Olsztyn.

10. Informacje dodatkowe:

1) Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowieh
publicznych.

2) Oferty ztozone po uplywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3) Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego, bez podania przyczyny.

5) Dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udzielajg: Pani Grazyna Grejner
oraz Pan Przemystaw Bagniewski, tel. (89) 513 17 40.

11. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Edukacji i Inicjatyw Kulturalnych
w Olsztynie, ul. Parkowa 1, 10-233 Olsztyn, dane kontaktowe: tel. 89513 17 31,
sekretariat@ceik.eu .

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych w Centrum Edukacji i Inicjatyw Kulturalnych
w Olsztynie, e-mail: iod@ceik.eu

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z przedmiotowym zapytaniem
ofertowym oraz ewentualnym zawarciem i wykonaniem umowy.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione do ich
odbioru na podstawie odpowiednich przepisow prawa oraz podmioty, ktore przetwarzaja dane
osobowe w imieniu Centrum Edukacji i Inicjatyw Kulturalnych w Olsztynie na podstawie
zawartej z Centrum umowy powierzania przetwarzania danych osobowych.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgeda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7) Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, 0 ktorym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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9) Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu okre§lonego w
pkt. 3.
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12. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o bezstronnosci i niezalezno$ci (o$wiadczenie dla Wykonawcy audytu
zewngtrznego oraz dla osob przeprowadzajacych audyt).

Zakacznik nr 3 - Wykaz wykonanych ustug.

Zakacznik nr 4 - Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.

Zakacznik nr 5 - Wz0Or umowy.



